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Einfiihrung

Einfuhrung

Dieses Kapitel beschreibt, wie Sie Dokumente aus Writer, Calc, Draw und Impress
als Webseiten speichern. Weitere Details zur Verwendung der einzelnen Module
beim Erstellen und Bearbeiten von Webseiten finden Sie in den jeweiligen Handbi-
chern.

Writer-Dokumente als Webseiten speichern

Writer kann bestehende Dokumente im HTML-Format speichern und verschiedene
Webseitentypen mithilfe eines Assistenten neu erstellen.

Die einfachste Moglichkeit, HTML-Dokumente zu erzeugen, ist, mit einem bestehen-
den Writer-Dokument zu beginnen. Wie das Dokument im Web aussehen wird, kon-
nen Sie Uber Ansicht > Weblayout prifen.

Hyperlinks einfugen

Sie konnen Links einfiigen und andern, indem Sie den Hyperlink-Dialog verwenden.

Rufen Sie diesen Dialog auf, indem Sie auf das Hyperlink-Symbol & in der Stan-

dard-Symbolleiste klicken, oder indem Sie Einfiigen > Hyperlink wahlen. Wenn Sie
einen URL (oder eine Mailadresse) in ein Dokument schreiben oder einfiigen, wird er
automatisch in einen Hyperlink konvertiert, wenn das in den Autokorrektur-Einstel-
lung aktiviert ist.

Um einen existierenden Link zu bearbeiten:

1) Bewegen Sie entweder den Cursor mithilfe der Pfeiltasten auf der Tastatur in
den Link hinein, oder schalten Sie zwischen ,HYP” oder ,SEL” in der Status-
zeile hin und her (durch Klicken auf die Buchstaben HYP bzw. SEL wie in Ab-
bildung 1) und verwenden die Maus, um den Cursor zu positionieren.

[standard [100% [EINFG [STD [RYP [ [ [
Abbildung 1: Die Writer-Sta tudzeile

Anmerkung Wenn die Statuszeile HYP anzeigt und Sie mit der linken Maustaste auf einen
Link klicken, versucht OOo Ihren Standard-Webbrowser zu 6ffnen. Es muss SEL
in der Statuszeile angezeigt werden, damit Sie klicken und den Cursor positio-
nieren konnen.

2) Klicken Sie auf Bearbeiten > Hyperlink. Der Hyperlink-Dialog wird aufgeru-
fen (Abbildung 2).

3) Im Hyperlink-Dialog konnen Sie sowohl den Typ des Links festlegen als auch
die Adresse, den Text und wie der Link angezeigt wird (z.B. in einem neuen
Fenster).

Webseiten erzeugen 1
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X
m Art des Hyperlinks

: @ Web COFTR | < Telnet
Internet ; - -
Sprungzie| | http:ffwww.meinewebseite. de (-] |G

= o]

Mail & News

= Weitere Einstellungen

Dokument Frame ’ﬁ Farm Text B
ﬁ% Text | http:/fwww.meineWebseite.de
Neis Name ||
Dokument
Flbernehmen | Schliefen | Hilfe | Zurick |

Abbildung 2: Der Hyperlink-Dialog

Um einen existierenden Text in einen Link umzuwandeln, markieren Sie diesen und
offnen dann den Hyperlink-Dialog. Kopieren Sie den Text in das Sprungziel-Feld. Kli-
cken Sie auf Ubernehmen, um den Link in das Dokument einzufiigen, bevor der Dia-
log geschlossen wird.

Anmerkung Querverweise werden in einem HTML-Dokument nicht als Links dargestellt.

Ein Dokument als einzelne Webseite speichern

Um ein Dokument als einzelne Webseite (HTML-Format) zu speichern, wahlen Sie
Speichern unter aus dem Datei-Meni und legen als Dateityp HTML-Dokument
fest.

Anmerkung Writer ersetzt mehrere Leerzeichen im Originaldokument nicht mit dem HTML-
Code fiir geschiitzte Leerzeichen. Wenn Sie extra Leerzeichen in Threr HTML-Da-
tei oder Webseite wiinschen, miissen Sie geschiitzte Leerzeichen in OOo erstel-
len. Hierfiir driicken Sie statt der Leertaste die Tastenkombination Strg+Leer-
taste.

Ein Dokument als eine Serie von Webseiten
speichern

Writer kann ein gro3es Dokument als eine Serie von Webseiten (HTML-Dateien) mit
einer Inhaltsverzeichnisseite speichern.

Gehen Sie folgendermalSen vor:

1) Entscheiden Sie, welche Uberschriften im Dokument auf einer neuen Seite be-
ginnen sollen und vergewissern sich, dass alle diese Uberschriften dieselbe
Formatvorlage haben (z.B. ,Uberschrift 1“).

2) Wahlen Sie Datei > Senden und klicken Sie dann auf HTML-Dokument er-
stellen.

3) Im folgenden Dialog (Abbildung 3) geben Sie den Dateinamen an, unter dem
die Seiten gespeichert werden sollen. Legen Sie hier auch fest, welche Format-
vorlage eine neue Seite anzeigt (wie in Schritt 1 entschieden).

Webseiten erzeugen 2
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4) Klicken Sie auf Speichern, um ein mehrseitiges HTML-Dokument zu erstellen
(der HTML-Code der so erstellten Seiten ist ibrigens HTML 4 Transitional).

fhomefwolle2000

Nameund!Prad dest M Do kidments

o sl

Dateityp:

Titel - Typ Groke Anderungsdatum

[0 Desktop Ordner 08.12.2008, 05:55:28
[T Examples Ordner 25.11.2006, 14:29:41
[0 0D00-Sachen Ordner 08.12.2008, 03:486:57
Dateiname: meineSeite

Formatvorlagen: | standard

j ¥ gpeichern
Abbrechen

-

| -

HTML-Dokument |

1k

[ Automatische Dateinamenserweiterung

Hilfe

Abbildung 3: Eine Serie von Webseiten aus einem Dokument erstellen

Webseiten mit dem Assistenten erstellen

Der Web-Assistent erlaubt Thnen die Erstellung von verschiedenen Standard-Websei-
ten. Um den Assistenten zu verwenden:

1) Wahlen Sie Datei > Assistenten > Web-Seite. Den Assistenten sehen Sie in
Abbildung 4. Falls dies Ihre erste Webseite sein sollte, ist Standard die einzige
Option fur die Web-Assistenten-Einstellungen. Klicken Sie auf Weiter.

Schritte

1 Einleitung

2, Dokumente
3. Hauptlayout
4, Layoutdetails
5. Formatvorlage

&, Infor

mationen zur

seite

Web-Assistent

Einleitung

Der Web-Assistent hilft lhnen Dokumente im Internet zu publizieren.

lhre Dokumente werden so konvertiert, dass sie in einem Internet-
Browser angezeigt werden kénnen. Weiterhin wird ein Inhaltsverzeichnis
erstellt, das Verknupfungen auf Ihre einzelnen Dokumente enthalt und
einen einfachen Zugriff auf diese erméglicht.

Der Web-Assistent gibt Ihnen weiterhin die Maglichkeit, das Layout und
Design der Webseite zu &ndern.

Sie werden jederzeit in der Lage sein, die Dokumente, die Sie im Internet

ver@iffentlicht haben, zu pflegen und auf Stand zu halten sowie
Dokumente hinzuzufligen oder zu entfernen.

Wahlen Sie die Einstellungen fir den Web-Assistenten aus

<standard= e | Ldschen

Hilfe

= Zurick | Weiter = Eertig stellen |

Abbrechen |

Abbildung 4: Web-Assistent Schritt 1
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2) Wahlen oder Navigieren Sie zum Dokument, das Sie formatieren mochten, und
geben Sie den Titel, die Zusammenfassung und den Autor wie in Abbildung 5

ein. Klicken Sie auf Weiter.

Web-Assistent

Schritte Wahlen Sie die Dokumente aus, die Sie veroffentlichen wollen
1. Einleitung Webseite-Inhalt Exportieren im Dateiformat:
testdokument. odt HTML | : |
3. Hauptlayout
, Dokumentinformation
4. Layoutdetails !
Titel:
5. Formatvorlage |testdokument.odt
8. Informationen zur Zusammenfassung:
Webseite J hier muss ich noch was
7. Vorschau andern
Autor:
Hinzufligen... | Entfernen | |Hans Mustermann

Hilfe = Zurlick | ¥ Weiter = | Fertig stellen | Abbrechen |

Abbildung 5: Web-Assistent Schritt 2

3) Wahlen Sie ein Layout fir die Webseite durch Klicken auf die Layoutboxen,
wie in Abbildung 6 zu sehen. Klicken Sie auf Weiter.

Web-Assistent

Schritte Wahlen Sie ein Layout far das Inhaltsverzeichnis lhrer Webseite

1. Einleitung Layouts:

2. Dokumente

3. Halptlayout

4. Layoutdetails

o oo
mmm
ooo
momom

ooao
mmm
oo
T
oo
|
oo
I

il
o
il
o
m
o
m

o
(LN
UNUNTT

5. Formatworlage

il
L]
o
L]
o
n

o
o

6. Informationen zur
Webseite

7. Vorschau

Tabelle mit 3 Spalten

Hilfe = Zurlick |' Weiter = | Eel‘ti-;lst-‘:ll-':n| Abbrechen |

Abbildung 6: Web-Assistent Schritt 3

4) Wahlen Sie die Informationen, die aufgefithrt werden sollen, und die Bild-
schirmauflosung wie in Abbildung 7. Klicken Sie auf Weiter.

Webseiten erzeugen
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WebsAssistent

Schritte Anpassen des selektierten Layouts
1. Einleitung Folgende Elemente in dem Inhaltsverzeichnis eines Dokumentes anzeigen:
2. Dokumente
[ Dateiname [ Dateiformat
3. Hauptlayout v Beschreibung v Dateifarmatsymbol
A Layautdetails [] Autor [ Seitenanzahl
] Erstellungsdatum v Groke in KB
5. Formatvorlage [ Datum der letzten Anderung

6. Informationen zur

Webseite Layout fur Bildschirmauflésung optimieren:
7. Vorschau
) 640x480
@ BOOKE00
(1 1024x7 58

Hilfe = Zurlick |' Weiter = | Fertig st-:-ll-a-n| Abbrechen |

Abbildung 7: Web-Assistent Schritt 4

5) Wahlen Sie ein Format fiir die Seite aus. Verwenden Sie hierzu das Listenme-
ni wie in Abbildung 8 gezeigt, um verschiedene Formate und Farbkombinatio-
nen auszuwahlen. Sie konnen zu einem Hintergrundbild navigieren und ein
Symbol aus der Gallery auswahlen. Klicken Sie auf Weiter.

Web-Assistent

Schritte Wahlen Sie eine Formatvorlage fur die Seite mit dem
Inhaltsverzeichnis

1. Einleitung Formatvorlage: Wasser |+ |

Hintergrundgrafik: ‘-:keine Hintergrundgrafik= Auswahlen..,
Symbolsatz: ‘-ﬂkein Symbolsatz> Auswahlen...

Der Symbolsatz wird fur Prasentationen im
5. [Formatverlage HTML-Format verwendet.

6. Informationen zur
Wehsegite

2. Dokumente

3. Hauptlayout
4. Layoutdetails

7. Vorschau

Document

Creation Date
Last Change Date

Hilfe = Zurlck |' Weiter = | Eel‘ti-;lst-‘:ll-‘:n| Abbrechen |

Abbildung 8: Web-Assistent Schritt 5

6) Geben Sie allgemeine Informationen, wie z. B. Titel und HTML-Metadaten-In-
formationen, wie in Abbildung 9, ein. Klicken Sie auf Weiter.

Webseiten erzeugen 5
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Web-Assistent

Schritte Geben Sie allgemeine Informationen iber lhre Webseite ein

1. Einleitung Titel: |Webseitentest

2. Dokumente

3. Hauptlayout HTML-Metadaten
4, Layoutdetails Beschreibung: |Testdaten
5. Formatvarlage E-Mail |

6. Informationen zur . ) )
Wehsaite Copyright-Hinweis: |

7. vorschau Erstallt am: 23.02.07  ¥|

Gesdndert am: 25.02.07  ¥|

Hilfe = Zurlck |' Weiter = | E-‘:l‘ti-;lst-:-ll-:-n| Abbrechen |

Abbildung 9: Web-Assistent Schritt 6

7) Wahlen Sie, wo die Datei gespeichert werden soll und sehen Sie sich die Seite
in der Vorschau an (siehe Abbildung 10).

Web=ASsistent

Schritte Wo wollen Sie ihre Webseite veroffentlichen?

1. Einleitung Klicken Sie auf vorschaw', um eine Vorschau in Ihrem Browser zu sehen: —
2. Dokumente Vorschau

3. Hauptlayout Neue Webseite verdffentlichen:

| In einen lokalen Ordner

| =]
o]

4. Layoutdetails

5. Formatvorlage

) [] In gin ZIP-Archiv
8. Informationen zur

Webseite |

[ Auf einen Webserver per FTP
| Einstellen...

[ Einstellungen speichern {empfohlen)
Speichern als: |Web-Assistent Einstellungenl j

Hilfe < Zurlck | v

Abbildung 10: Web-Assistent Schritt 7

| E-:-rti-;lst-:-llen| Abbrechen |

Um den Quelltext des Dokuments zu sehen bzw. bearbeiten zu konnen, klicken Sie

auf Ansicht > HTML Source oder auf das HTML-Source-Symbol in der Sym-
bolleiste Standard.

Calc-Tabellen als Webseiten speichern

Calc kann Dateien als HTML-Dokumente speichern. Wie fiir Writer verwenden Sie
hierzu Datei > Speichern unter > HTML-Dokument oder Datei > Assistenten
> Web-Seite.

Wenn die Datei mehr als ein Tabellenblatt enthalt, werden die weiteren Tabellenblat-
ter hintereinander in die HTML-Datei aufgenommen. Verknipfungen zu jedem Tabel-

Webseiten erzeugen 6
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lenblatt werden am Beginn des Dokuments eingefiigt. Calc erlaubt auch das direkte
Einfiigen von Links in Tabellen tiber den Hyperlink-Dialog.

Impress-Prasentationen als Webseiten
speichern

Sie konnen Prasentationen als Macromedia Flash-Dateien exportieren:

Wahlen Sie Datei > Exportieren und markieren Sie als Dateityp Macromedia
Flash.

Prasentationen konnen auch zu einer Serie von Webseiten konvertiert werden.
1) Hierzu wahlen Sie Datei > Exportieren > HTML-Dokument.

2) Wahlen Sie einen Speicherort fur die Datei, geben Sie der zu erstellenden
HTML-Datei einen Namen und klicken Sie auf Exportieren. Der HTML-Ex-
port-Assistent wird aufgerufen (Abbildung 11).

3) Wahlen Sie das Design fiir alle Seiten. Entweder wahlen Sie ein existierendes
Design oder erstellen ein Neues. Wenn Sie vorher kein Design gespeichert ha-
ben, ist die Option Existierendes Design nicht verfigbar.

Design zuweisen

(w1 Meues Design
(71 Existierendes Design

Markiertes Design [dschen

wahlen Sie ein existierendes Design, oder erstellen Sie ein neues

| Abbrechen == Zurick Weiter == Eertig stellen

Abbildung 11: Design zuweisen im HTML Export-Assistenten

4) Klicken Sie auf Weiter, um den Typ der zu erstellenden Webseiten zu wahlen
(Abbildung 12):

- Standard HTML: Eine Seite fur jede Folie, mit Navigationslinks fur das Be-
wegen zwischen den Folien.

« Automatisch: Eine Seite fiir jede Folie, jede Seite wird mit einem Refresh-
Metatag versehen, damit der Browser automatisch von einer Seite zur an-
deren wechselt.

- WebCast : Erstellt eine ASP- oder Perl-Application, um die Folien anzuzei-
gen, direkte PHP-Unterstiitzung gibt es noch nicht.

Webseiten erzeugen 7
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IMIEEXponE

Zusatze
| Titelseite erzeugen

Art der Verdffentlichung

e Standard HTML Format

1 Standard HTML mit Erames | Notizen anzeigen
(" Automatisch

1 WebCast

Hilfe | Abbrechen |

== Zuriick | E W Eertig stellen

Abbildung 12: Die Art der Verdéffentlichung im HTML-Export-Assis-
tenten festlegen

5) Entscheiden Sie wie die Bilder gespeichert werden sollen (GIF oder JPG) und

welche Auflosung verwendet werden soll (Abbildung 13).

Grafiken speichern als Monitorauflésung
1 GIF w1 Niedrige Auflosung (540x480 Pixel)

HIMLE-EXpornt:

o PG 1 Mittlere Auflosung (800x600 Pixel)
75% | ~| Qualitat 1 Hohe Aufldsung (1024x768 Pixel)

Effekte
| Klange beim Seitenwechsel exportieren

Hilfe | Abbrechen | ............................... Eertig stellen

Abbildung 13: Bilderformat und Auflésung im HTML-Export-Assis-
tenten festlegen

6) Wenn die Option Titelseite erzeugen in Schritt 2 gewahlt worden ist, legen Sie die
Informationen dafiir auf der nachsten Seite fest. Der Titel enthalt den Autor, die
E-Mail-Adresse und den URL der Homepage und naturlich konnen Sie auch noch
zusatzliche Informationen hinterlegen (Abbildung 14).

Webseiten erzeugen
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HiME-EXpont

Informationen fur die Titelseite

Autor |Hans Mustermann
E-Mail-Adresse |hamu@openoﬁice.org
lhre Homepage |MeineSeite
Weitere [nformationen N
] Link auf Kopie der Originalprésentation
Hilfe | Abbrechen | == Zurlck | ¥ weiter == | Fertig stellen |

Abbildung 14: Informationen fiir die Titelseite festlegen

7) Wahlen Sie im nachsten Schritt den Schaltflachenstil aus (Abbildung 15), der
dafiir verwendet werden soll um von einer Seite zur anderen zu gelangen.
Wenn Sie hier keine Auswahl treffen, erstellt OpenOffice.org eine Textnavigati-

on.
; T YY)
|
s P - — i .
Schaltflachenstil auswahlen
W Mur Text
QO0OODHOO
Hilfe | Abbrechen | == Zurlck | Z MY | Fertig stellen |

Abbildung 15: Wéhlen Sie den Schaltflachenstil

8) Wahlen Sie nun das Farbschema fur die Webseiten (Abbildung 16)
- aus dem Schema des Dokuments,
- aus dem Schema basierend auf den Browserfarben,
« oder ein benutzerdefiniertes Schema.

Sie konnen ein neues Schema speichern, das auf der ersten Seite des HTML-
Export-Assistenten angezeigt wird (Abbildung 11).

Webseiten erzeugen 9



Impress-Prasentationen als Webseiten speichern

'

Farbschema auswahlen

e1 Farbschema aus Dokument Gbernehmen
("1 Browser Farben verwenden

"1 Eigenes Farbschema verwenden

Text | Text Hintergrund
Hyperlink | Hyperlink
Altiver Link | Alctiver Link
Gesichteter Link | Gesichteter Link

Hilfe | Abbrechen | << Zuriick | Weiter == |"

Abbildung 16: Wahlen Sie ein Farbschema aus

9) Klicken Sie auf Fertigstellen, um die HTML-Dateien zu erstellen. Auf der Ex-
portseite schlagt Thnen OpenOffice.org mehrere Vektor- oder Bitmap-Formate
vor, wenn Sie nicht die Standardoptionen verwendet haben.

Anmerkung Die HTML- und die Bilddateien werden im selben Verzeichnis gespeichert, daher
ist es ratsam, fiir jede Prasentation ein eigenes Verzeichnis zu erstellen.

Draw-Dokumente als Webseiten speichern

Das Exportieren einer Zeichnung aus OpenOffice.org Draw funktioniert &hnlich wie
der Export einer Prasentation aus Impress.

Verwenden Sie Datei > Exportieren und wahlen Sie als Dateityp HTML-Doku-
ment.

Wenn Sie den Assistenten verwenden, konnen Sie zu jeder Zeit die Webseiten erstel-
len, indem Sie auf die Schaltflache Fertigstellen klicken.

Webseiten erzeugen 10
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